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Fecha: Mayo 8 de 2025

De:

Rectoria

Para:  Padres de familia ISC
Asunto: Protocolo para reporte de inasistencias de estudiantes — Afio 2025

Cordial saludo Lasallista,

El Instituto San Carlos, comprometido con el acompafiamiento formativo de sus estudiantes y el
fortalecimiento de la comunicacién con las familias, les recuerda la importancia de reportar
oportunamente las inasistencias o permisos de los estudiantes a través de la plataforma SISGA-
Academic.

Este reporte permite a los directores de grupo y al equipo académico realizar un adecuado seguimiento,
garantizar el cumplimiento de los protocolos institucionales y brindar el apoyo necesario en cada caso.
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INDICACIONES IMPORTANTES:

Toda ausencia total o parcial (llegada tarde, salida anticipada), permisos médicos o personales debe
ser registrada por el acudiente directamente en la plataforma SISGA-Academic el mismo dia de la
ausencia (antes de las 8:00 a.m.) o con la mayor antelacion posible.

En caso de inasistencias prolongadas o por razones médicas, debe adjuntarse el respectivo soporte

(incapacidad, cita médica, etc.) en formato PDF.

Este reporte no exime a los estudiantes de la responsabilidad académica que conlleva su ausencia.
El seguimiento a los contenidos y actividades pendientes se coordina con el director de grupo y los
docentes asignados.

A partir de la fecha llegara al correo electronico del acudiente mensaje en caso de que el
estudiante presente inasistencia o llegada tarde y no se haya registrado en plataforma, si es su
caso por favor ingresar inmediatamente la novedad.

A través de este enlace, puede acceder al instructivo que le indica como realizar el proceso para

hacer el registro de los permisos y/o ausencias (INSTRUCTIVO PERMISOS ISC)
https://www.youtube.com/playlist?list=PLOiG9PzqORBMf8nZyUzzs_6DKPsSISMBn

Recuerde que la omision del reporte puede afectar negativamente el proceso formativo
del estudiante, asi como la gestiéon institucional en temas de salud, convivencia y
evaluacion.

Agradecemos su compromiso con este proceso, que fortalece el trabajo conjunto entre
familia y colegio en beneficio de nuestros estudiantes.

Gracias por su atencion y colaboracién
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