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Padres de familia y/o acudientes y estudiantes
Instructivo Médulo Permisos

saludo

Apreciados padres de familia, con el fin de optimizar y realizar el debido seguimiento al proceso
de inasistencia, la institucion implementara a partir de la fecha el médulo Permisos en la
plataforma Sisga, este debera ser utilizado en caso de que el estudiante vaya a ausentarse de la
institucién durante la jornada, por permisos de varios dias y/o porque el estudiante vaya a
faltar al colegio por algiin motivo.

Es importante aclarar que este procedimiento es de caracter obligatorio y la institucién no
permitira el retiro de ningiin estudiante si el acudiente no realizé el debido proceso.

Recomendaciones para tener en cuenta:

>
>

Lea detenidamente el siguiente instructivo.

Si no recuerda su usuario y contrasefia para el ingreso a la plataforma SISGA, puede
solicitarlo a través del correo soportesc@delasalle.edu.co, indicando nombre del
estudiante, grado y grupo.

Abstenerse de retirar al estudiante por compromisos sociales en las horas del Colegio.
Solicitar citas o permisos con dos dias de anticipacién, solo en caso de emergencia se
permitira el diligenciamiento en plataforma el mismo dia y con pocas horas de
antelacion.

Solicitar permisos especiales (viajes, intercambios, etc.) minimo con ocho dias de
anticipacion y programe dichas fechas evitando que coincidan en semana de entrega de
proyectos y/o de evaluaciones.

Presentar adecuada y respetuosamente las excusas o informes requeridos. Si la
asistencia se prolonga por dos dias o mas debe presentar la respectiva constancia,
certificado y / 0 incapacidad médica.

Lo invitamos a utilizar este modulo para que se familiarice y aprenda a utilizarlo
adecuadamente, ya que a partir del 15 de mayo sera de caracter obligatorio solicitar
todos los permisos a través de la plataforma.

Contamos con su apoyo para lograr el éxito de esta nueva estrategia.
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En la siguiente pantalla,
debera  diligenciar  los
siguientes campos:

Tipo de permiso: elegir una
de las opciones que se
muestran

Segun el tipo de permiso
seleccionado, se le solicitara
0 no, la hora de salida.

Fecha inicial y fecha final: si el permiso es para retirarse durante la jornada, colocar la misma

fecha en ambos campos.

Descripcién: Digitar en forma breve el respectivo motivo del permiso.

Si es del caso, adjuntar documento de soporte.
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Los permisos solicitados seran revisados por los coordinadores de secciéon iniciando la jornada
académica y a sus correos electrénicos les llegara la notificacion de aprobacién o rechazo de su
permiso.

Fraternally in Jesus Christ and La Salle,
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Luis Albe da Saldarriaga
Rector



